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1. Uklad i zawartosé¢ pracy dyplomowej

Sposob napisania pracy dyplomowej ma duzy wptyw na jej ocene. Ukftad pracy
powinien by¢ przejrzysty i logiczny, a przekaz tresci powinien by¢ zrozumiaty dla
czytelnika. Praca dyplomowa jest dokumentem sSwiadczgcym o poziomie wiedzy
autora oraz jego umiejetnosci analitycznego i syntetycznego myslenia. Wazne sg
zarowno tresci merytoryczne, jak i sposéb ich przekazania.
Wymaganymi elementami pracy dyplomowe;j sa:
e strona tytutowa,
e zadanie na prace dyplomowa,
e spis tresci,
* wstep,
e rozdziaty merytoryczne,
e zakonczenie,
o wykaz literatury (bibliografia),
e streszczenie pracy w jezyku polskim i angielskim wraz ze stowami kluczowymi,
e o0sSwiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy.

Elementami opcjonalnymi pracy s3a:

zatgczniki,

spis tabel, rysunkéw (wykresow, schematow, map, itp.) i zatgcznikdw.
We wstepnie nalezy jasno omdwic:
e geneze tematu,
e celizakres pracy,
e zastosowane narzedzia i metody,
e tresci poszczegdlnych rozdziatdw.
Po przeczytaniu wstepu czytelnik powinien wiedzie¢, czego dotyczy praca i jak
bedzie realizowana. Zakonczenie pracy zawiera podsumowanie oraz wnioski
i ewentualnie wskazanie mozliwosci rozwoju tematu. Ostateczng wersje wstepu
warto opracowac po napisaniu gtéwnej czesci pracy.

Tekst gtéwny powinien by¢ podzielony na rozdziaty w liczbie i zakresie, ktére sg
zalezne od tematu pracy. Skfada sie on z czesci teoretycznej, bedacej syntezg
literatury i wiedzy dyplomanta z przedmiotowej dziedziny, oraz czesci analitycznej lub

projektowej, poswieconej postawionemu zadaniu. W tej ostatniej nalezy opisac



sposob realizacji celu pracy i rozwigzanie problemu zaproponowane przez
dyplomanta.

W trakcie powstawania pracy dyplomowej student korzysta z r6znych materiatow
zrodtowych, w formie papierowej i elektronicznej, rowniez z tresci dostepnych
w Internecie. Od samego poczatku powinien tworzyC wykaz literatury i notowacé
odwotania do poszczegolnych pozycji tego wykazu. Zaleca sie, aby informacje
0 kazdej pozyciji bibliograficznej byty zapisywane wedtug zasad podanych w dalszej
czesci tego opracowania.

Praca dyplomowa powinna mie¢ objetosc¢ (nie wliczajgc zatgcznikéw):

e okoto 40 stron dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia,
e okoto 80 stron dla prac dyplomowych na studiach drugiego stopnia.

Plik dyplom_wzorzec.docx stanowi zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Dziekana

nr 1/2026 Wydziatu Zarzgdzania i Modelowania Komputerowego z dnia 24.02.2026 r.

Zawarta w nim tres¢ zostata zredagowana zgodnie z niniejszymi zaleceniami.



2. Zalecenia edytorskie

Tekst nalezy pisa¢ w formie bezosobowej. Zamiast Otrzymatem rownanie postaci lub
Otrzymalismy réwnanie postaci nalezy pisa¢ Otrzymano rownanie postaci. Tres¢
pracy powinna by¢ przedstawiona mozliwie jak najzwiezlej, logicznie, jezykiem
zrozumiatym, bez sformutowan potocznych i slangu. Kazdy rozdziat gtébwny zaczyna
sie od nowej strony.

Tabele i grafiki (np. wykresy, schematy, zdjecia, rysunki) nalezy umiesci¢
w tekscie centralnie, tzn. wysrodkowane wzgledem margineséw bocznych. Kazdy
rysunek musi mieC podpis, umieszczony réwniez centralnie pod rysunkiem. Kazda
tabela musi mie¢ tytut, umieszczony centralnie nad tabelg. Zarobwno do kazdego
rysunku, jak i do kazdej tabeli musi by¢ w tekscie odwotanie.

W przypadku tworzenia dokumentu w programie Word, mozna wstawi¢ podpisy
pod grafikg korzystajgc z opcji Wstaw_podpis na zaktadce Odwofania. Nalezy
zastosowal etykiete Rys. oraz potozenie podpisu Ponizej wybranego obiektu.
Numerowanie rysunkéw w catej pracy jest nastepujgce: numer kolejny w pracy —
kropka. Po umieszczeniu numeru rysunku nalezy podac tres¢ podpisu. Nie stawia sie
kropki na koncu podpisu pod rysunkiem, chyba zZe tytut jest petnym zdaniem (ten
wariant podpisu niezalecany). Najlepiej, aby podpis byt rownowaznikiem zdania.
Tytuty tabel mozna umiesci¢ wykorzystujgc te samg opcje w programie Word, ktora
dodaje podpisy do rysunkoéw, wybierajgc etykiete Tabela oraz potozenie tytutu
Powyzej wybranego obiektu. Numerowanie tabel w catej pracy jest analogiczne do
numerowania rysunkéw: numer kolejny w pracy — kropka. Po umieszczeniu numeru
tabeli nalezy podac¢ tres¢ tytutu. Nie stawia sie kropki na koncu tytutu tabeli, chyba ze
tytut jest petnym zdaniem (ten wariant podpisu niezalecany). Najlepiej, aby tytut byt
rownowaznikiem zdania. Przyktad umieszczenia rysunku i tabeli oraz odwotain do
nich zostaty zamieszczone w pliku dyplom_wzorzec.docx.

Zawarte w pracy wzory (formuty) bgdz inne specyficzne elementy powinny by¢
wykonane za pomocg narzedzi dostepnych w edytorze (np. w programie Word:
edytor réwnan, grafika typu WordArt czy SmartArt, ksztatty). Wzory muszg byc¢
edytowalne, to znaczy pisane z klawiatury; nie wolno wstawia¢ wzorow w postaci
skandéw badz rysunkéw. Kazdy wzor musi mie¢ numer kolejny umieszczony

w nawiasach okragtych przy prawym marginesie. Do wpisania wzoru najlepiej



wykorzysta¢ dwukolumnowg, jednowierszowg tabele o niewidocznych krawedziach
I szerokosci rownej szerokosci strony. Szerokosci kolumn tabeli sg takie same
w catej pracy; pierwsza komorka jest szersza, przeznaczona na wzor, wycentrowany
w tej komorce, druga — wezsza — zawiera numer wzoru wyréwnany do prawej
krawedzi komorki. We wzorze, znaki niebedgce cyframi nalezy pisa¢ kursywa, cyfry —
czcionkg prostg. Tak samo nalezy pisa¢ odwotania do elementow wzoru (np. nazw
zmiennych) w tekscie. Przyktad umieszczenia wzoru, jego numeru i odwotfania do

niego jest zaprezentowany w pliku dyplom_wzorzec.docx.

2.1. Strona tytutowa, spis tresci i pierwszy rozdziat
Strone tytutowg nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorcem pracy dyplomowej
zawartym w pliku dyplom_wzorzec.docx. Elementy strony zapisane czcionkg czarng
pozostajg bez zmian, natomiast elementy w kolorze niebieskim nalezy
zindywidualizowac¢ zgodnie z danymi studenta i tematem pracy.

Spis tresci musi sie zgadza¢ z tytutami gtdwnych czesci pracy (wstep
i zakonczenie, tytuty rozdziatow i podrozdziatéw, bibliografia itp.). Jezeli dokument
jest redagowany w programie Word, warto skorzysta¢ z opcji automatycznego
tworzenia spisu tresci.

Strona tytutowa, spis tresci i poczagtkowy rozdziat muszg sie zaczynac od strony
nieparzystej. Numeracja stron zaczyna sie od rozdziatu bedgcego wstepem
(wprowadzeniem) do pracy. Musi to by¢ strona nieparzysta; w przypadku pracy
dyplomowej jest to numer 7 — wczesniej bez numerdw stron sg strony nieparzyste:
strona tytutowa, zadanie na prace dyplomows, spis tresci oraz wystepujgce po nich

strony parzyste.

2.2. Redakcja tekstu

Przy redagowaniu pracy nalezy przestrzegac nastepujgcych zasad:

e format strony: A4,

e wszystkie marginesy (gorny, dolny, lewy i pracy): 2,5 cm,

o tekst gtébwny: czcionka Arial 12 pkt., wyrdwnanie obustronne (tekst wyjustowany),
odstepy przed i po akapicie 0 pkt., interlinia: 1,5 wiersza,

e akapity w tekscie: pierwszy akapit w rozdziale — bez a’linea (a’linea to odstep
pierwszej linii akapitu od lewego marginesu), kolejne akapity:— weciecie

pierwszego wiersza (a’linea) 0,75 cm,



stopka zawiera numery stron pracy: numer strony wysrodkowany, brak wciec,

odstep przed 6 pkt.,, odstep po O pkt., interlinia: pojedyncza, czcionka Arial,

10 pkt.,

pozostate elementy tekstu (np. wyrdznienia, $rédtytuty) sg ustalane przez

dyplomanta,

jednoliterowych spojnikéw i przyimkdéw nie zostawia sie na koncu wiersza (nalezy

spojnik potgczy¢ z nastepnym wyrazem za pomocg twardej spacji — kombinacja

klawiszy Ctrl+Shift+Spacja); nie stosowaé miekkiego znaku Enter (Shift+Enter),

rozdziaty gtbwne sg numerowane kolejnymi liczbami naturalnymi i zaczynajg sie

od nowej strony; podrozdziaty — dwupoziomowo (przyktadowo: 1.1. 1.2. 3.1. 3.2.),

punkty podrozdziatu — trzypoziomowo (przyktadowo: 1.1.1. 1.1.2. 3.1.1. 3.1.2.); do

numerowania rozdziatbw i podrozdziatbw nalezy  wykorzystac listy

wielopoziomowe, uwzgledniajgce dodatkowo opcje paginacji razem z nastepnym:

> dla tytutdbw rozdziatbw styl ma nastepujgce cechy: czcionka: 14 pkt.,
pogrubiona, odstepy: przed 18 pkt., po 6 pkt., oba wciecia: 0 cm, wysuniecie:
0,7 cm, interlinia: 1,5 wiersza; przed tytutem wstawi¢ znak podziatu strony (nie
stosowac wielokrotnie znaku Enter),

> dla tytutdw podrozdziatéw styl ma nastepujgce cechy: czcionka: 13 pkt,
pogrubiona, odstepy: przed 18 pkt.,, po 6 pkt., wciecie: z lewej, 0,63 cm,
wysuniecie: 0,95 cm interlinia: 1,5 wiersza,

> dla tytutbw podrozdziatébw drugiego poziomu styl ma nastepujgce cechy:
czcionka: 12 pkt., pogrubiona, odstepy: przed 18 pkt.,, po 6 pkt., wciecie:

z lewej: 1,6 cm, wysuniecie: 1,15 cm interlinia: 1,5 wiersza

Uwaga

Nie stawia sie kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu, nie umieszcza sie

w nich komentarza w nawiasach oraz nie podaje sie przypisu iodwotania do

literatury.

2.3. Rysunki, tabele i wzory

Formatowanie grafiki, tabel i wzorow jest nastepujgce:

wielkos¢ rysunkéw, wykreséw, schematdédw jest ograniczona obszarem pisania
w dokumencie, tzn. razem z podpisem (lub z tytutem) nie moze wykraczaé poza

marginesy strony,



zdjecia: rozdzielczos¢ 330 dpi, w formacie *.tif lub *.jpg; ograniczenie rozmiaru —
jak dla rysunkow,

akapit, w ktéorym jest umieszczona grafika wycentrowany, bez wcie¢, odstepy
przed i po 6 pkt., pojedyncza interlinia,

pod grafikg oddzielone od siebie znakiem Enter i wycentrowane: podpis oraz
informacje o zrddle; podpis pod grafikg: czcionka Arial, 11 pkt., odstep przed
6 pkt., odstep po 0 pkt., pojedyncza interlinia. Informacja o zrédle grafiki: czcionka
Arial, kursywa, 10 pkt., odstep przed 3 pkt.,, odstep po O pkt., pojedyncza
interlinia,

przed grafikg i pod informacjg o zrédle grafiki - po jednym pustym wierszu (znak
Enter); oba wiersze majg czcionke 12 pkt., oba odstepy O pkt. i pojedynczg
interlinie,

tabele umieszczona w tekscie centralnie, tres¢ tabeli: czcionka Arial, 11 pkt.,
akapit zawierajgcy tabele: odstepy przed i po akapicie 0 pkt., pojedyncza
interlinia, bez wcieé; krotkie wpisy w kolumnie tabeli wycentrowane, dtugie wpisy
(zwtaszcza teksty) wyrownane do lewej strony; sposdb wyrdznienia nagtowkow
taki sam we wszystkich tabelach, ustalony przez dyplomanta (np. pogrubiony,
kolorowe tto),

tytut tabeli umieszczony nad goérng linig (przed tabelg), wycentrowany; akapit
zawierajgcy tytut: czcionka Arial 11 pkt., odstep przed O pkt., odstep po 6 pkt.,
pojedyncza interlinia,

informacja o zrédle tabeli umieszczona pod obiektem; czcionka Arial, kursywa,
10 pkt., odstep przed 3 pkt., odstep po O pkt. oraz pojedyncza interlinia,

przed tytutem tabeli i pod informacjg o jej zrédle po jednym pustym wierszu (znak
Enter); oba wiersze majg czcionke 11 pkt., oba odstepy 0 pkt. i pojedynczg
interlinie,

wzory: tekst gtéwny pisany wiekszg czcionkg niz indeksy, w przypadku indeksow
wielopoziomowych czcionka w nastepnym poziomie jest mniejsza niz
w poprzednim, maksymalna szerokos¢ wzoru w jednym wierszu to 120 mm; do
tworzenia wzoru najlepiej wykorzystac edytor rownan i wpisywac¢ wzoér w tabeli,
jak podano w ostatnim akapicie rozdziatu 2,

numer kolejny wzoru ujety w nawiasy okrggte, umieszczony przy prawym

marginesie.
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3. Informacja o zrédiach

Wykorzystana w pracy literatura moze obejmowaé zaréwno zrodia w formie
papierowej, jak izrodta elektroniczne (najczesciej pobrane z Internetu). Pozycja
bibliograficzna zazwyczaj zawiera cztery elementy: autora, date/rok, tytut i szczegoty
publikacji (por. tabela 1). Kazdy z tych elementéw odpowiada na konkretne pytanie:

e autor — kto jest odpowiedzialny za dang publikacje,

e data/rok — kiedy praca zostat opublikowana,

o tytut — jaki tytut nosi praca,

e szczegoty publikacji — gdzie mozna te prace znalezc.

Tabela 1. Elementy sktadowe pozyciji bibliograficznych

Ei(i)zliyocgjj?aficzna Autor Data | Tytut Szczegoly publikaciji
Ksigzka Larose, D.T., 2009 | Eksploracja Wydawnictwo Naukowe
Markov Z. zasobow PWN, Warszawa
internetowych
Artykut w Giraud, L., 2022 | The impacts of Journal of Decision
czasopismie Zaher, A., artificial System 32(2):1-34
Hernandez, S., intelligence on
Ariss, AA. managerial skills
Strona SAP (b.d.) | Czym jest https://www.sap.com/pol
internetowa sztuczna and/products/artificial-
inteligencja? intelligence/what-is-
artificial-intelligence.htmi

Zrédfo: opracowanie wtasne na podstawie https://www.mendeley.com/guides/apa-citation-guide/

Kazde zrodto, do ktérego w pracy jest odwotanie, musi by¢ zawarte w bibliografii,
a do kazdej pozycji bibliograficznej musi by¢é odwotanie w pracy. Przy wszystkich
odwotaniach oraz przy tworzeniu jej zestawienia nalezy stosowac styl referencii
Harvard. W tym stylu, w tekscie pracy cytuje sie zrodto w formie skréconej, a petne
dane bibliograficzne umieszcza sie w wykazie na kohcu pracy. Styl cytowania musi
by¢ czytelny i spojny w catym dokumencie. Styl harwardzki nie jest regulowany przez
zadng konkretng instytucje, co oznacza, ze szczegdty cytowania mogg sie rdznié
w zaleznosci od zrodet i uczelni, zachowujgc jednak podstawowe zasady systemu
,2autor-data”.

W niniejszym rozdziale przedstawiono zasady cytowania wedtug stylu Harvard.
Zostaty opracowane na podstawie informacji zawartej na stronach internetowych:

e https://library-guides.ucl.ac.uk/harvard/Welcome,
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e https://library-guides.ucl.ac.uk/harvard/conference-paper,

e https://lwww.scribbr.co.uk/referencing/harvard-style/,

¢ https://www.mendeley.com/guides/harvard-citation-guide/,

e https://lwww.grafiati.com/pl/info/harvard/website/,

e https://www.mendeley.com/guides/harvard-citation-guide/,

e https://magisterna5.pl/cytowanie-w-stylu-harwardzkim-w-pracy-licencjackiej-i-

magisterskiej/.

3.1. Bibliografia
Bibliografia jest wykazem literatury (zrédet), ktory zestawia publikacje bezposrednio
wykorzystane i cytowane w pracy. Zawiera pozycje, do ktérych autor odwotywat sie
w pracy dyplomowej; wykorzystywat je w analizie, argumentacji lub opisie problemu
badawczego. Sg to zZrodta naukowe lub specjalistyczne (np. branzowe) majgce
bezposredni zwigzek z podjetym tematem. Muszg by¢ cytowane lub parafrazowane
w tresci pracy.

Ogodlny schemat pozyciji bibliograficznej w stylu harwardzkim obejmuje rézne typy
publikacji: ksigzke, artykut, akt prawny, zrodio internetowe. Kazdy typ ma swoj
wilasny wzor, ale wszystkie wpisy sg redagowane wedtug tej samej logiki,
umozliwiajgcej czytelnikowi dotarcie do wskazanego zrodia.

W pracy dyplomowej wykaz literatury nalezy uporzadkowaé alfabetycznie
iwyrowna¢ do lewego marginesu. Kazda pozycja stanowi oddzielny akapit,
z pojedynczg interlinig, odstepem przed akapitem ustawionym na 0 pkt oraz
odstepem po akapicie wynoszgcym 6 pkt. W stylu Harvard nie numeruje sie pozycji

bibliograficznych.

3.1.1. Literatura wtasciwa

Literatura wtasciwa to zrodfta, gtéwnie naukowe, z ktérych korzysta sie przy
redagowaniu tresci merytorycznej pracy. Zalicza sie do nich zazwyczaj:

e ksigzki naukowe,

e artykuty z czasopism naukowych,

e oOpracowania pisane przez specjalistow w danej dziedzinie,

e raporty, monografie, rozprawy doktorskie, akty prawne (je$li majg zastosowanie).

W stylu harvardzkim pozycije literatury wtasciwej redaguje sie wedtug schematu:

12



Autor + Rok + Tytut + Szczegobly publikacji + Dostep (jezeli online).
Dane autora podaje sie w postaci nazwiska oraz inicjatu (lub inicjatéw) imienia.
Nazwisko oddziela sie od inicjatu przecinkiem, a kazdy inicjat konczy sie kropka.
Dane kilku autoréw rozdziela sie przecinkami, przy czym przed nazwiskiem
ostatniego autora stosuje sie spojnik ,i”. Gdy autoréw jest wiecej niz trzech, podaje
sie dane pierwszego autora i dopisuje sie sformutowanie i in.” (i inni), a gdy autor lub
autorzy sg redaktorami pracy wprowadza sie koncu wykazu autoréw dopisek ,red.”

w nawiasach okragtych.

Ksiagzka lub monografia

Dane bibliograficzne o ksigzce zawierajg nastepujgce elementy:

e lista autoréw lub lista redaktoréw z dopiskiem red. w nawiasach okragtych,
e rok publikacji w nawiasach okragtych,

o tytut ksigzki kursywa,

e numer wydania (jezeli inny niz pierwszy),

e miejsce publikacji: nazwa wydawcy,

e adres URL - jezeli pozycja dostepna w Internecie,

e data dostepu — jezeli pozycja dostepna w Internecie.

Schemat pozycji bibliograficznej

Autor, I. (Rok). Tytut ksigzki. Wydanie, jezeli inne niz pierwsze. Miejsce
wydania: Wydawnictwo. [online] adres URL (dostep: data).

Publikacje resortowg traktuje sie jak publikacje ksigzkowg i umieszcza alfabetycznie
w wykazie literatury wtasciwej (autorem jest wéwczas instytucja).
Przyktady

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (2023). Zalecenia do opracowania
sylabusow dla studiow o profilu praktycznym. Warszawa: Wydawnictwo Edukacyjne.

Nowak, J. (2022). Bazy danych Big Data. 2. wyd. Katowice: Helion.

Nowak, J. i Kowalski, M. (2021). Systemy uczgce sie. Warszawa: Wydawnictwa
Naukowo-Techniczne.

Nowak, J., Kowalski, M. i Szymanski, E. (1999). Drzewa decyzyjne i lasy losowe.
Kielce: Wydawnictwo Politechniki Swietokrzyskiej. [online]
https:tu.kielce.pl/jakas_strona (dostep: 23 lipca 2025).

Praca zbiorowa, rozdziat w pracy zbiorowej

Schemat pozycji bibliograficznej

Redaktor, I. (red.) (Rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.
[online] adres URL (dostep: data).
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Autor rozdziatu, |. (Rok). Tytut rozdziatu. W: Redaktor, I. (red.), Tytut ksigzki.
Miejsce wydania: Wydawnictwo, s. xx-yy. [online] adres URL (dostep: data).

Przyktady

Robinson, J.P. iin. (2003). Criterion for scale selection and evaluation. W: Shaver, L.
i Shaw A. (red.), Modern Factor Analysis. San Diego: Academic Press, s. 85-120.
[online] https:tu.kielce.pl/jakas_strona (dostep: 23 lipca 2025).

Walawska, M. (red.) (2000). Metody i modele uczenia maszynowego. Warszawa:
Wydawnictwa Naukowo-Techniczne.

Wiorek, K. (2018). Wptyw ocieplenia klimatu na populacje btonkoskrzydtych.
W: Kruk, P. (red.), Ekologia i ochrona Srodowiska. Warszawa: PWN, s. 120-142.

Artykut w czasopismie naukowym

Dane bibliograficzne o artykule w czasopiSmie zawierajg nastepujgce elementy:

e [ista autorow,

e rok publikacji (w nawiasach okragtych),

o tytut artykutu,

e nazwa czasopisma kursywa,

e informacja wydawnicza w postaci: tom(nr),

e zakres stron lub liczba stron,

e DOI (jezeli jest) lub adres URL z datg dostepu (jezeli pozycja dostepna
w Internecie)

Schemat pozycji bibliograficznej

Autor, I. (Rok). Tytut artykutu. Tytut czasopisma, nr tomu(nr zeszytu), S. Xx-yy.
DOl / [online] adres URL (dostep: data).

Przyktady

Hauke, K. (2016). Model przetwarzania w chmurze obliczeniowej w jednostkach
administracji publicznej. Ekonomiczne Problemy Ustug, 123, s. 121-136. [online]
https://wnus.usz.edu.pl/epu/pl/issue/139/article/1700/ (dostep: 2 lipca 2023).

Kawecki, A. (2021). Identyfikacja wzorcéw zdarzen drogowych. Transport, 9(3),
s. 5-18.

Kowalski, J. (2020). Wptyw zmian klimatycznych na rolnictwo. Przeglgd Rolniczy, 12,
s. 45-58.

Tang, L. i Walsh, J.P. (2009). Bibliometric fingerprints: name disambiguation based
on approximate structure equivalence of cognitive maps. Scientometrics, 84(2),
S. 763-784. https://doi.org/10.1007/s11192-010-0196-6.

Zrodio internetowe

Schemat pozycji bibliograficznej
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Autor / Organizacja (Rok) / (b.d.). Tytut dokumentu lub strony. [online] adres
URL (dostep: data).

Przyktady

Ministerstwo Cyfryzacji (2023). Strategia transformacji cyfrowej Polski 2030. [online]
https://www.gov.pl/cyfryzacja (dostep: 11 lipca 2025).

Nowaczynski, K. (b.d.). Technologie informacyjne w organizacjach. [online]
https://www.psychologiaworganizacjach.pl (dostep: 4 kwietnia 2025).

Przewodnik po formatowaniu dokumentu (b.d.). [online]
https://nativewriter.pl/formatowanie-tekstu-przewodnik/ (dostep: 4 kwietnia 2025).

3.1.2. Zrédta prawa

Zrodta prawa (np. konstytucje, ustawy, rozporzadzenia, umowy miedzynarodowe,
dyrektywy) nalezy oddzielié od literatury wtasciwej. Zrodta prawa nie sg literaturg
naukowg, majg charakter normatywny. Wykaz dokumentow prawa nalezy

uporzgdkowac alfabetycznie i nie numerowac.

Dane bibliograficzne o zrédle prawa zawierajg nastepujace elementy:
e petna nazwa aktu prawnego,

e rok publikaciji,

e numer publikacji w dzienniku urzedowym (np. dzienniku ustaw),

e adres URL - jezeli pozycja dostepna w Internecie,

e data dostepu — jezeli pozycja dostepna w Internecie.

Schemat pozycji bibliograficznej

Kraj, w stosownych przypadkach. Instytucja, ktéra uchwalita lub wydata akt
(ROK). Petna nazwa aktu. Dz.U. Rok poz. numer. [online] adres URL (dostep:
data).

Przyktady

Polska, Ministerstwo Cyfryzacji (2024). Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia
15 marca 2020 r. w sprawie sposobu przetwarzania danych osobowych w systemach
teleinformatycznych, Dz.U. 2020, poz. 456.

Polska, Ministerstwo Cyfryzacji (2024). Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z dnia

15 marca 2020 r. w sprawie sposobu przetwarzania danych osobowych w systemach
teleinformatycznych, Dz.U. 2020, poz. 456. [online] https://isap.sejm.gov.pl (dostep:
11 lipca 2025).

Polska, Sejm, (2018). Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
Dz.U. 2018 poz. 1000. [online] https://isap.sejm.gov.pl (dostep: 11 lipca 2025).

Rada Europy (1950). Konwencja o Ochronie Praw Cztowieka i Podstawowych
Wolnosci, sporzadzona w Rzymie dnia 4 listopada 1950 r. Dz.U. z 1993 r. nr 61, poz.
284 ze zm. [online] https://www.echr.coe.int (dostep: 17 lipca 2025).
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https://www.psychologiaworganizacjach.pl/

3.2. Odwotania do bibliografii
Odwotanie do bibliografii w tekscie pracy (cytowanie) oznacza wskazanie zrddia,
z ktérego pochodzi konkretna informacja. Moze to by¢:

e odniesienie bezposrednie poprzez cytowanie, czyli przytoczenie fragmentu tekstu
— ujete w cudzystowy,

e odniesienie posrednie w postaci: parafrazy, podsumowania lub streszczenia
czyjego$ opracowania, przykfadu zaczerpnietego z literatury, oméwienia cudzej
teorii, koncepcji, lub modelu,

e nieopracowane przez siebie: definicja, twierdzenia, zalezno$¢ matematyczna,
rysunek lub schemat itp.

Podstawowa forma cytowania harwardzkiego zawiera, separowane przecinkami
lujete w nawiasy okragte, nazwiska autorow, rok publikacji i opcjonalnie,
w przypadku ksigzki, numer strony lub stron. Istniejg przypisy odbiegajgce od formy
podstawowej. Modyfikacje mogg wynika¢ z réznych czynnikéw, takich jak brak
pewnych danych czy specyfika zroédfa (np. zrodta internetowe, zrédta prawa, prace
zbiorowe). W omodwieniu ponizej opisano najczesciej wystepujgce warianty cytowan.
1. Jeden autor.

(Nowak, 2022, s. 81)
(Nowak, 2022)

2. W przypadku dwoéch lub trzech autoréw wymienia sie ich nazwiska stosujgc
spojnik ,i” przez nazwiskiem ostatnie osoby. Jesli autoréw jest wiecej niz trzech,
nalezy podaé¢ nazwisko pierwszego autora z dopiskiem ,in.” (i inni).

(Nowak i Kowalski, 2021)
(Nowak, Kowalski i Szymanski, 1999, s. 187)
(Robinson i in., 2003, s. 11-14)

3. W przypadku, gdy w jednej referencji trzeba umiesci¢ odwotanie do kilku
publikacji réznych autoréw, to nalezy je wymieni¢ uporzgdkowane wedtug
nazwisk oddzielajgc je srednikiem.

(Nowak 2022, s. 11-14; Nowak i Kowalski, 2021, s. 36, 42; Wisniewski, 2017)

4. Jesli w pracy wystepuje odwotanie do kilku prac napisanych przez tego samego
autora, to muszg by¢ one uporzadkowane chronologicznie, a w przypadku
publikacji wydanych w tym samym roku, rok nalezy uzupetni¢ o kolejne mate litery

alfabetu dla odrdznienia, o ktorg publikacje chodzi.
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(Nowak, 2022, 2023)

(Nowak, 2024a, s. 11-14)

(Nowak, 2024b, s. 88)

(Nowak, 2024a, s. 11-14, 2024b, s. 88)

5. Gdy sg cytowane publikacje réznych autoréw o tym samym nazwisku, wydane
w tym samym roku, to dla ich odréznienia nalezy podac pierwszg litere imienia
kazdego autora.

(Nowak A., 1990)
(Nowak J., 1990)

6. W odwotaniach do zrédta, ktére jest opracowaniem w publikacji pod redakcjg lub
publikacjg pod redakcjg podaje sie nazwisko odpowiednio autora rozdziatu lub
redaktora publikacji oraz rok wydania i opcjonalnie numer strony. Nie cytuje sie
redaktora, jesli nie on jest autorem danego rozdziatu. Jezeli jednak odniesienie
dotyczy catej ksigzki jako zbioru, np. w analizie poréwnawczej czy ogolnej ocenie
publikacji, podaje sie redaktora ksigzki.

(Robinson, 2003)

7. W przypadku, gdy nazwisko autora lub rok publikacji pojawia sie w tekscie jako
fragment zdania, w nawiasach nalezy wpisac¢ tylko brakujgce informacje.

Wedlug Sztompki (2002) socjologia to nowa nauka na bardzo stary temat.
Albo, ze socjologia ma krotkg historie, ale dlugg przesztos¢. Rzeczywiscie,
jako osobna dziedzina wiedzy naukowej rodzi sie dopiero w | potowie XIX
wieku. Te mysl rozwijajg inni autorzy, jak np. Woronicz i Sedkowski (2023,
S. 34).

8. Nieznany rok publikacji (czesto w przypadku zrdédet internetowych), w odwotaniu
wpisuje sie sformutowanie b.d. (brak daty).

(Nowaczynski, b.d.) lub
Wedtug Nowaczynskiego (b.d.) ... .

9. W przypadku cytowania aktu prawnego, zwykle podaje sie skrécong nazwe aktu

i rok.
(Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji, 2024) lub
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Cyfryzacji (2024) ... .

10.Przy braku autora (czesto w przypadku zrédet internetowych), jezeli mozliwe,

podaje sie nazwe odpowiedzialnej organizacji, jezeli nie — tytut zrodta lub

skrécenie tytutu (do trzech pierwszych stow), jezeli jest diugi.
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(Ministerstwo Cyfryzacji, 2024) lub

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministerstwa Cyfryzacji (2024) ...
(,Wstep do analityki danych”, b.d.) lub

Jak podano w opracowaniu ,Wstep do analityki danych” (b.d.) ...
(,Przewodnik po ...”, 2023) lub

Jak podano w opracowaniu ,Przewodnik po formatowaniu dokumentu” (2023)
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4. Pozostale elementy pracy dyplomowej

4.1. Przypisy objasniajace
Przypisy objasniajgce lub komentarze uzupetniajgce (numerowane automatycznie)
nalezy umieszcza¢ u dotu strony; ich numeracja powinna by¢ ciggta w obrebie catej

pracy.

4.2. Zataczniki

Zatgczniki umieszcza sie za wykazem literatury. Forma zatgcznikow jest okreslona

przez opiekuna pracy.
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