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Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk

Nazwa kierunku studiow: Zarzgdzanie biznesowe
Poziom: Studia pierwszego stopnia
Profil: Ogodlnoakademicki

Cel praktyki

Umozliwienie zdobycia umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy pozyskanej
wramach toku studidbw, pracy w zespole, ale takze samodzielnego wykonywania

powierzonych studentowi zadan.

Wymiar praktyki

1 miesigc / 4 tygodnie / 120 godzin zegarowych
Organizacja praktyki

— Dziekan Wydziatu Zarzadzania i Modelowania Komputerowego podpisuje umowy,
rozstrzyga sprawy sporne;

— Woydziatowy kierownik praktyk oraz wydziatowy opiekun praktyk zawodowych na WZiMK
udziela informacji, kontroluje przebieg oraz zalicza praktyki;

— Dziekanat wydaje umowy o praktyke oraz zatatwia inne sprawy formalne.
Termin praktyki

— Po 1l roku studiow - 4 tygodnie (120 godzin) w czasie nie kolidujgcym z zajeciami
dydaktycznymi.
— W uzasadnionych przypadkach dziekan Wydziatu moze udzieli¢ zgody na inny termin

realizacji praktyk.
Miejsce praktyki

Student sam wybiera miejsce odbywania praktyki — moze korzysta¢ przy tym zaréwno z
ofert zewnetrznych, jak i uczelnianych (Biura Karier, Program Erasmus Plus itp.). Praktyki
mogg byC¢ realizowane na terenie catego kraju lub za granicg. W przypadku praktyk
zagranicznych odpowiednie dokumenty powinny by¢ przettumaczone i potwierdzone przez

ttumacza przysiegtego lub pracownika Wydziatowego Laboratorium Jezykéw Obcych.

Zalecane miejsca odbywania praktyk to: jednostki gospodarcze w ktérych
wykorzystywana jest wiedza z zakresu nauk o zarzgdzaniu, ekonomii i informatyki w zakresie

funkcjonowania organizacji (np.: przedsiebiorstwa produkcyjne, ustugowe i handlowe, banki,
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jednostki administracji rzgdowej i samorzadowej, agencje marketingowe i reklamowe, biura
rachunkowe, firmy konsultingowe, agencje ubezpieczeniowe); inne jednostki gospodarcze
i administracyjne po uzgodnieniu z opiekunem praktyk zawodowych na Wydziale.

Poszczegdlne etapy praktyki zawodowej mozna realizowaé w réznego typu organizacjach.
Miejsce obywania praktyki musi by¢ zatwierdzone przez opiekuna praktyk.

W przypadku trudnosci lub watpliwosci w sprawie wyboru miejsca praktyki, pomocy

udziela Kierownik praktyk.
Procedura organizacji praktyki

1) Przed przystgpieniem do realizacji praktyk Student powinien doktadnie zapoznac sie
Z ponizej wymienionymi dokumentami, bedgcymi zatgcznikami do aktualnego
Zarzadzenia Rektora PSk w sprawie Regulaminu Praktyk Zawodowych w Politechnice
Swietokrzyskiej:

— Regulamin Praktyk Zawodowych w Politechnice Swietokrzyskiej,

- Umowa o organizacje praktyki studenta PSk,

— Oswiadczenie o znajomosci zasad odbywania praktyki,

— Sprawozdanie z praktyki studenckiej,

— Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej,

— Program praktyk dla studiowanego kierunku.

Zarzgdzenie wraz z kompletem zatgcznikow jest umieszczone na stronie:

https://wzimk.tu.kielce.pl/wzimk/studia/praktyki/.

2) Student przekazuje do opiekuna praktyk dwa egzemplarze wypetnionej Umowy
o0 organizacje praktyki studenta PSk (w tym dane identyfikujgce jednostke, w ktdrej
odbywana bedzie praktyka (nazwa, adres) oraz dane osoby reprezentujgcej jednostke

(imie, nazwisko, stanowisko)).

3) Po zatwierdzeniu przez opiekuna praktyk Umowe ze strony Uczelni podpisuje Dziekan
Wydziatu.

4) Student w dziekanacie podpisuje Oswiadczenie o znajomosci zasad odbywania praktyki
oraz odbiera podpisane przez Dziekana Wydzialu dwa egzemplarze Umowy iwraz
z Programem praktyk studenckich dostarcza je do jednostki, w ktorej realizowana bedzie

praktyka.

5) Student dostarcza do dziekanatu jeden egzemplarz Umowy podpisany przez osobe

reprezentujgcg zaktad, drugi egzemplarz zostaje w jednostce realizacji praktyki.

Wszelkie watpliwosci nalezy wyjasniac z kierownikiem lub opiekunem praktyk zawodowych.
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Kontrola praktyki

Zgodnie z Umowa, kierownik lub opiekun praktyk zawodowych na WZiMK moze dokonac¢
kontroli praktyki w miejscu jej odbywania. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdzany jest

protokot pokontrolny, ktory stanowi integralng czes¢ dokumentacji realizacji praktyki.
Zaliczenie praktyki

Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie sie studenta z zadan okreslonych
w programie praktyki oraz przedtozenie wydzialtowemu opiekunowi praktyk z kazdego etapu
praktyki sprawozdania z jejprzebiegu poswiadczonego czytelng pieczecia z podpisem
zaktadowego opiekuna praktyk (niezwtocznie po zakonczeniu kazdego etapu praktyki).
Podstawg zaliczenia praktyki jest akceptacja przez wydzialowego opiekuna praktyk

wszystkich sprawozdan.

W poczet praktyki lub jej cze$ci mozna zaliczy¢ (jesli ich realizacje podjeto po rozpoczeciu
studiéw w PSk) wykonang lub wykonywang przez studenta prace zawodowg (zatrudnienie
na podstawie umowy o prace, umowy cywilno-prawnej lub w innej formie) jesli jest zgodna
Z kierunkiem studiéw oraz spetnia wymogi programu praktyki oraz inne formy aktywnosci
zawodowej, spetniajgce wymogi programu praktyki, takie jak: staze zawodowe, prowadzenie
wlasnej dziatalnosci gospodarczej. W tej sytuacji praktyka lub jej czes¢ moze by¢ zaliczana
przez kierownika praktyk zawodowych na podstawie ztozonego przez studenta podania
o zaliczenie praktyki studenckiej w oparciu o dostarczone dokumenty potwierdzajgce

zaistnialg sytuacje.
Zaliczenia praktyki w systemie USOS dokonuje wydziatowy kierownik praktyk.

Zaliczenie praktyki jest rownoznaczne z uzyskaniem 4 punkty ECTS, ktére sg wliczane

do sumarycznej liczby punktow uzyskanych przez studenta w ostatnim semestrze studiow.
Praktyka jest odnotowywana w suplemencie do dyplomu.

Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznos$cig jej powtdrzenia i niezaliczeniem

semestru, po ktérym praktyka powinna by¢ zaliczona.

Termin zaliczenia

Praktyka jest zaliczana z korncem ostatniego semestru studiéw.
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PROGRAM PRAKTYKI STUDENCKIEJ
na kierunku Zarzadzanie biznesowe

PROGRAM PRAKTYKI STUDENCKIEJ

Celem praktyki jest umozliwienie zdobycia umiejetnosci praktycznego zastosowania
wiedzy pozyskanej w ramach toku studiow, jej rozszerzenie i weryfikacja. Praktyka stuzy
nabywaniu i rozwijaniu umiejetnosci praktycznych i kompetencji spotecznych w stopniu

utatwiajgcym efektywne rozpoczecie pracy zawodowej.
Praktyka ma umozliwi¢:

— poszerzenie wiedzy zdobytej w trakcie studibw oraz rozwijanie umiejetnosci jej

praktycznego zastosowania w zakresie:

o podstaw nauk ekonomicznych, prawa i relacji ekonomicznych,

o podstaw nauk prawnych, obejmujgcych wptyw norm i requt prawnych na zarzgdzanie,

o Wwhnioskowania statystycznego oraz metod i narzedzi statystycznej analizy danych,

o metod marketingowych oraz narzedzi badan rynkowych,

o finansow przedsiebiorstwa,

o ochrony wlasnosci intelektualnej i prawa autorskiego,

o wykorzystania IT w zarzadzaniu strategicznym i operacyjnym oraz zastosowania
systeméw eksperckich w procesach decyzyjnych,

o zarzgdzania: procesami i relacjami biznesowymi; organizacjg tworzenia struktur,
kontroli jakosci i podejmowania decyzji; kapitatem ludzkim i etyki biznesu,

o psychospotecznych aspektow relacji spotecznych w organizacji;

— ksztattowanie umiejetnosci i kompetencji spotecznych niezbednych w przysztej pracy
zawodowej takich jak:
o Wspoidziatanie w grupie,
o skuteczne komunikowanie sie,
o prezentowanie, dyskutowanie i obrona wtasnych pogladow z szacunkiem dla
odmiennych stanowisk i kultur,
o funkcjonowanie w warunkach stresu, ryzyka i niepewnosci,

o rozwijanie zdolnosci interpersonalnych;

— przygotowanie studenta do samodzielnego i odpowiedzialnego realizowania

powierzonych zadan i uswiadomienie mu koniecznosci uczenia sie przez cate zycie.

Zakres dziatan powinien zapewnia¢ osiggniecie zatozonych efektow w ramach umiejetnosci

praktycznych i kompetencji spotecznych.
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Realizacja praktyk obejmuje zadania kierunkowe i specjalnosciowe.

Zadania kierunkowe:

zapoznanie sie z przepisami BHP i P.POZ oraz wewnetrznymi przepisami regulujgcymi
funkcjonowanie organizacji (statut, regulaminy, przepisy dotyczace np. tajemnicy
stuzbowej itp.);

pozyskanie wiedzy na temat formy prowadzenia dziatalnosci i wynikajgcych z tego praw
i obowigzkow;

pozyskanie wiedzy na temat przedmiotu dziatalnosci przedsiebiorstwa (organizacji) —
rynku dziatalnosci, branzy, interesariuszy oraz najwazniejszych konkurentow;

pozyskanie wiedzy na temat najwazniejszych zatozen realizowanej strategii oraz planéw
rozwoju;

zapoznanie sie ze strukturg organizacji oraz najwazniejszymi zadaniami realizowanymi
w poszczegoélnych jednostkach (dziatach, wydziatach);

zapoznanie sie z podstawami polityki marketingowej i kadrowej oraz zasadami obstugi
finansowo-ksiegowej, systemami: produkcji, zarzadzania jakoscia, logistyki;

zapoznanie sie z systemem komunikacji, sprawozdawczosci w organizacji, obiegu
dokumentdéw oraz procesem podejmowania decyzji;

zapoznanie sie z najwazniejszymi aspektami istniejgcej kultury organizacyjnej ze

szczegolnym uwzglednieniem norm etycznych.

Zadania specjalnosciowe

Podczas praktyk zawodowych Student powinien realizowa¢ zadania zgodne z wybranym

zakresem ksztatcenia oraz wilasnymi preferencjami. Student powinien zapoznac sie

z nastepujgcymi zagadnieniami, a nastepnie samodzielnie lub w zespole uczestniczy¢

w realizacji zadan z nimi zwigzanych:

w zakresie Zarzgdzanie ryzykiem:

o prowadzeniem dziatalnosci w warunkach niepewnosci i ryzyka w globalnej gospodarce,
o zarzgdzaniem ryzykiem operacyjnym i finansowym,

o wykorzystaniem metod i narzedzi controllingu,

o zarzgdzaniem bezpieczenstwem informacji,

o dziataniem w sytuacjach kryzysowych,

o zabezpieczaniem systeméw operacyjnych przedsiebiorstwa;

w zakresie E-commerce:

o tworzeniem i zarzgdzaniem projektami e-commerce,
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wykorzystaniem metod i narzedzi ICT (w tym Social Media) do kontaktu i obstugi
klienta,

tworzeniem oraz optymalizacjg serwisow i platform e-commerce,

projektowaniem interakgji i interfejsow,

prowadzeniem analityki webowej e-commerce,

zabezpieczeniem systemow operacyjnych przedsiebiorstwa.



