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Program praktyk obowigzujgcy od roku akademickiego 2024/2025

Nazwa kierunku studiow: Ekonomia

Poziom: Studia drugiego stopnia

Profil: Praktyczny

Cel praktyki

1) Zdobycie przez studentow doswiadczenia zawodowego odpowiadajgcego kierunkowi
studiéw oraz praktyczne przygotowanie do aktywnosci zawodowe;j.

2) Zastosowanie i pogtebianie w praktyce wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
nabytych przez studentéw w toku studidw.

3) Osiggniecie efektdow uczenia sie zatozonych dla praktyk zawodowych na kierunku

ekonomia studia | stopnia.

Wymiar praktyki

3 miesiecy / 12 tygodnie

Organizacja praktyki

Praktyki na kierunku ekonomia studia Il stopnia organizujg: kierownik i opiekun praktyk
(wykaz nazwisk na stronie WZiMK), Dziekan.

Kierownik praktyk nadzoruje i koordynuje prace opiekunow praktyk zawodowych;
rozstrzyga watpliwosci powstate w toku organizacji i realizacji praktyk zawodowych,
akceptuje umowy o realizacje praktyk zawodowych oraz dokonuje wpisu
potwierdzajgcego zaliczenie praktyki zawodowej do systemu USOS.

Opiekun praktyk organizuje spotkania informacyjne dla studentow celem oméwienie
procesu organizacji, realizacji i zaliczenia praktyk zawodowych; kontroluje przebieg
praktyk; dokonuje zaliczenia praktyk; przekazuje przyjete dokumenty kierownikowi praktyk
do podpisania; po catkowitym zaliczeniu praktyk przekazuje dokumenty z praktyk
zawodowych do dziekanatu.

Dziekan Wydziatu Zarzgdzania i Modelowania Komputerowego podpisuje umowy o
realizacje praktyk; rozstrzyga sprawy sporne.

Dziekanat wydaje podpisane przez Dziekana umowy o praktyke oraz zatatwia inne
sprawy formalne.
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Termin praktyki

— Po I roku studiéw - 6 tygodni w czasie nie kolidujacym z zajeciami dydaktycznymi.

— Semestr dyplomowy (semestr V) - 6 tygodni; mozliwa realizacja czesci tej praktyki w
semestrze wczesniejszym (minimum 4 tygodnie musi by¢ realizowane na VI semestrze).

— W uzasadnionych przypadkach dziekan Wydziatu moze udzieli¢ zgody na inny termin
realizacji praktyk.

Miejsce praktyki

Student sam_wybiera _miejsce _odbywania praktyki, ale musi by¢ ono zaakceptowane

przez kierunkowego opiekuna praktyk. Moze on korzysta¢ zaréwno z ofert zewnetrznych, jak
i uczelnianych (Biura Karier, Program Erasmus Plus itp.). Praktyki mogg by¢ realizowane na
terenie catego kraju lub za granicg. W przypadku praktyk zagranicznych odpowiednie
dokumenty powinny byC¢ przettumaczone i potwierdzone przez ttumacza przysiegtego lub
pracownika Wydziatowego Laboratorium Jezykéw Obcych. Na wniosek studenta skfadany do
prodziekana za posrednictwem wydziatowego kierownika praktyk, praktyka moze byc¢
zrealizowana w jednostce organizacyjnej Politechniki Swietokrzyskiej.

Zalecane miejsca odbywania praktyk to podmioty gospodarujgce o profilu
umozlwiajgcym zrealizowanie celow okre$lonych w programie praktyk i osiggniecie
zatozonych efektow uczenia sie. Nalezg do nich przedsiebiorstwa (produkcyjne, ustugowe i
handlowe); banki; urzedy administracji panstwowej i samorzgdowej (gminy, marszatkowski,
wojewoddzki), urzad pracy, urzad skarbowy; ZUS i agencje ubezpieczeniowe; biura:
rachunkowe, doradztwa podatkowego, konsultingowe, maklerskie; inne podmioty
gospodarcze i administracyjne — po uzgodnieniu z opiekunem praktyk zawodowych na
Wydziale. W przypadku trudnosci lub watpliwosci w sprawie wyboru miejsca praktyki,
pomocy udziela kierownik praktyk.

Procedura organizacji praktyki

1) Przed przystgpieniem do realizacji praktyk Student powinien dokfadnie zapozna¢ sie z
ponizej wymienionymi dokumentami, bedgcymi zatgcznikami do aktualnego Zarzgdzenia
Rektora PSk w sprawie Regulaminu Praktyk Zawodowych w Politechnice
Swietokrzyskiej:

-~ Regulamin Praktyk Zawodowych w Politechnice Swigtokrzyskiej,
- Umowa o organizacje praktyki studenta PSk,

— Oswiadczenie o znajomosci zasad odbywania praktyki,

— Sprawozdanie z praktyki studenckiej,

— Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej,

— Program praktyk dla studiowanego kierunku,
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Sylabus praktyk.

Zarzgdzenie wraz z kompletem zatgcznikow jest umieszczone na stronach:

https://wzimk.tu.kielce.pl/wzimk/studia/praktyki/,

https://tu.kielce.pl/start/studenci/requlaminy-oplaty-i-umowy/.

2) Student przekazuje do zatwierdzenia opiekunowi praktyk:

— komputerowo wypetniong Umowe o organizacje praktyki studenta PSk (w dwdch
egzemplarzach) z danymi:

° Nazwa Wydziatu

° Nazwisko iimie Dziekana Wydziatu,

° Nazwa i adres jednostki, w ktorej realizowana bedzie praktyka,
° nr KRS, NIP, Regon

° Nazwisko i imie osoby reprezentujgcej te jednostke,

° Nazwisko i imie studenta, numer albumu,

°  Termin realizacji praktyk,

° Dane osobowe (nazwisko, imie) oraz dane kontaktowe (nr. telefonu, adres e-
mailowy) osoby do kontaktu z ramienia zakladu pracy tj. opiekuna praktyk
zawodowych w podmiocie odbywania praktyki,

° Dane osobowe (nazwisko, imie) oraz dane kontaktowe (nr. telefonu, adres e-
mailowy) osoby do kontaktu z ramienia WZiMK tj. opiekuna praktyk zawodowych
na danym kierunku studiow.

— podpisane Os$wiadczenie o znajomoSci zasad odbywania praktyk zawodowych.

3) Student odbiera z Dziekanatu podpisane przez Dziekana Wydziatu 2 egzemplarze

4)

5)

Umowy i wraz z wydrukowanym przez siebie Programem praktyk kierunku oraz
zatgcznikiem nr 2 do Umowy - Informacja ws. przetwarzania danych osobowych 0sob z
ramienia Zaktadu wtasciwych do kontaktu ws. praktyki zawodowej studenta Politechniki
Swietokrzyskiej dostarcza do podmiotu w ktérym realizowana bedzie praktyka. Umowe
(2 egzemplarze) podpisuje osoba reprezentujgca podmiot odbywania praktyki przez
studenta (uwidoczniona w umowie).

Student dostarcza do Dziekanatu jeden egz. podpisanej Umowy, drugi egzemplarz wraz
z Programem praktyk oraz zatgcznikiem nr 2 do Umowy zostaje w podmiocie realizacji
praktyki.

W poczet praktyki lub jej czesci, mozna zaliczy¢é (jesli ich realizacje podjeto po
rozpoczeciu studiow w PSKk):


https://wzimk.tu.kielce.pl/wzimk/studia/praktyki/
https://wzimk.tu.kielce.pl/wzimk/studia/praktyki/
https://tu.kielce.pl/start/studenci/regulaminy-oplaty-i-umowy/
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— wykonang lub wykonywang przez studenta prace zawodowg (zatrudnienie na
podstawie umowy o prace, umowy cywilno-prawnej lub w innej formie) jesli jest
zgodna z kierunkiem studiow oraz spetnia wymogi programu praktyki;

— udziat studenta w pracach badawczych lub w pracach obozu naukowego, w kraju i za
granica, jesli te prace majg profil zgodny z programem praktyki,

— czynnosci wykonywane przez studenta w ramach stazu, wolontariatu lub innych
podobnych aktywnosci ,

jezeli umozliwity one uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow
dla praktyk zawodowych.

W powyzszych w przypadkach zamiast Umowy student sktada do zaakceptowania przez
wydziatowego kierownika praktyk, a w przypadku uzyskania jego akceptacji do decyzji
prodziekana, Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi: wykonywanie pracy zarobkowej, w tym takze za granicg (oryginalne
lub kserokopie umowy o prace - rozne rodzaje np. na czas okreslony, na czas
nieokreslony, zlecenie, o dzieto) lub uczestnictwo w stazach lub udziatu w pracach
badawczych lub obozach naukowych .

Kontrola praktyki

Zgodnie z Umowa o organizacje praktyki studenta Politechniki Swietokrzyskiej, praktyki
mogg by¢ kontrolowane w miejscu ich realizacji przez studenta. Kontroli moze dokonac
opiekun praktyk zawodowych dla kierunku oraz kierownik praktyk na WZiMK. Kontrola jest
niezapowiedziana, w losowo wybranych miejscach realizacji praktyk. Kontrolujgcy
zobowigzany jest przedstawi¢ w miejscu realizacji praktyki Umowe o organizacje praktyki dla
kontrolowanego studenta pobrang na czas kontroli z Dziekanatu. Z przeprowadzonej kontroli
sporzadzany jest protokdt pokontrolny, ktéry stanowi integralng cze$¢ dokumentaciji realizacji
praktyki.

Zaliczenie praktyki

Po kazdym etapie realizacji praktyk zawodowych przez studenta, opiekun wyznacza
termin ztozenia dokumentow poswiadczajgcych realizacje danego etapu praktyki celem ich
cato$ciowego skompletowania pozwalajgcego na zaliczenie praktyki z koncem ostatniego
semestru studiow.

Praktyka jest zaliczana przez opiekuna praktyk zawodowych na WZIMK na podstawie
dostarczonych przez Studenta Sprawozdan z praktyki studenckiej, ktore powinny byc¢
podpisane przez studenta oraz osobe z ramienia jednostki, w ktorej realizowane byty praktyki
i poswiadczone pieczecig jednostki lub w przypadku uzyskania zgody na zaliczenie praktyki
lub jej czeéci na innej podstawie niz Umowa o organizacje praktyki studenta PSk powinny
by¢ podpisane przez osobe z ramienia jednostki, w ktorej Student pracowat, odbywat staz,
wolontariat lub uczestniczyt w pracach badawczych lub obozach naukowych.



'®. Politechnika Swietokrzyska

WYDZIAL ZARZADZANIA | MODELOWANIA KOMPUTEROWEGO

Praktyka jest odnotowywana w suplemencie do dyplomu.

Termin zaliczenia

Wopisu zaliczenia praktyki w systemie USOS dokonuje wydziatowy kierownik praktyk, na
podstawie dokumentacji poswiadczajgcej realizacje praktyki zawodowej, otrzymanej od
opiekuna praktyk zawodowych. Wpis nastepuje w terminie nie pézniejszym niz ostatni dzien
semestru, w ktérym zgodnie z Programem studiow praktyka powinna by¢ zaliczona.

Zaliczenie praktyki jest rownoznaczne z uzyskaniem 15 punktéow ECTS, ktore sg
wliczane do sumarycznej liczby punktéw uzyskanych przez studenta w ostatnim semestrze
studiow.

PROGRAM PRAKTYKI STUDENCKIEJ
Ekonomia Il stopien profil praktyczny
Cel praktyki
1) Zdobycie i pogtebienie przez studentéw doswiadczenia zawodowego uzyskanego
w trakcie praktyk zawodowych na | stopniu studidw, odpowiadajgcego kierunkowi
ksztatcenia i praktyczne przygotowanie do aktywnosci zawodowe;.
2) Zastosowanie i pogtebienie w praktyce wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji
spotecznych nabytych przez studentéow w toku studiow.

3) Osiggniecie efektow uczenia sie zatozonych dla praktyk zawodowych na kierunku
ekonomia studia Il stopnia.

Tresci programowe i efekty uczenia sie dla praktyk zawodowych sg zréznicowane
w zaleznosci od realizowanej przez studenta specjalnosci. Student osigga je poprzez:
poznawanie dokumentéw formalizujgcych funkcjonowanie podmiotu gospodarczego
/instytucji, obserwacje pracy w miejscu odbywania praktyki, zespotowe oraz samodzielne
realizowanie powierzonych zadan.

Tresci programowe praktyki — kierunkowe (wspdlne dla obu specjalnosci)

1. Podstawy prawne funkcjonowania podmiotu gospodarczego/instytucji i wynikajgce
stagd prawa i obowigzki

Przedmiot dziatalno$ci podmiotu gospodarczego/instytuciji

3. Przepisy BHP i P.POZ oraz wewnetrzne przepisy regulujgce funkcjonowanie
organizacji (statut, regulaminy, instrukcje)

4. Zasady ochrony danych osobowych, wtasnosci przemystowej, prawa autorskie.
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5. Struktura organizacyjna podmiotu gospodarczego/instytucji, zakres dziatan
realizowanych w poszczegdlnych komodrkach organizacyjnych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem komorki bedgcej miejscem odbywania praktyki

6. Najwazniejsze aspekty kultury organizacyjnej, ze szczegdélnym uwzglednieniem norm
etycznych i wynikajgcych stad zasad postepowania w organizaciji

7. Zewnetrzne uwarunkowania funkcjonowania podmiotu gospodarczego/instytuciji
(rynek dziatalnosci, interesariusze, kooperanci, konkurenci)

8. Strategia oraz plany rozwoju podmiotu gospodarczego/instytucji

9. Rodzaje dokumentéw, zasady ich obiegu i archiwizacji

10. Wyniki ekonomiczno-finansowe podmiotu gospodarczego/instytucji

Tresci programowe praktyki dla specjalnosci Finanse przedsiebiorstw

1. Samodzielne realizowanie @ zadan w obszarze finanséw i rachunkowosci -
fakturowanie, dokonywanie pfatnosci, windykowanie naleznosci, naliczanie
wynagrodzen, sporzadzanie dokumentacji finansowo — ksiegowe.

2. Zaawansowana obstuga programoéw finansowo-rachunkowe oraz innych systemoéw
dokumentowania dziatalnosci podmiotu gospodarczego.

3. Poznanie zasada systemu podatkowego i uczestnictwo w: rozliczaniu podatkéw,
sktadaniu sprawozdan podatkowych.

4. Uczestnictwo w kalkulacji kosztow na potrzeby decyzji zarzadczych.
Wspodtuczestnictwo w procesach tworzenia raportéw finansowych (dla zarzadu,
kierownictwa, akcjonariuszy, jednostek zewnetrznych).

6. Udziat w tworzeniu lub wprowadzaniu krétko i dlugoterminowych planéw finansowych.

Tresci programowe praktyki dla specjalnosci Ekonomia menadzerska

1. Samodzielne realizowanie zadan w obszarze finanséw i rachunkowosci —
fakturowanie, dokonywanie pfatnosci, windykowanie naleznosci, naliczanie
wynagrodzen, sporzgdzanie dokumentacji finansowo — ksiegowe;.

2. Uczestnictwo w kalkulacji kosztow na potrzeby decyzji zarzgdczych.
3. Zaawansowana obstuga systemOow wspomagajgcych proces decyzyjny oraz

programow finansowo-rachunkowe oraz innych systemédw dokumentowania
dziatalnosci podmiotu gospodarczego.

4. Wykorzystywanie w procesie decyzyjnym narzedzi analitycznych w zakresie
gospodarowania zasobami materialnymi i niematerialnymi w  podmiocie
gospodarczym/instytuciji.
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5. Samodzielne formutowanie rekomendacji dotyczgcych funkcjonowania podmiotu
gospodarczego/ instytucji na podstawie przeprowadzonych analiz.

6. Wspdtuczestnictwo w procesach rozwigzywania ztozonych probleméw zarzgdczych
i/lub tworzenia strategii/ planéw/programoéw rozwoju podmiotu gospodarczego.



