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UCZELNIANE INSTRUKCJE
W RAMACH WEWNETRZNEGO SYSTEMU
ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA



INSTRUKCJA UCZELNIANA (Symbol: 1 1)

SPRAWOWANIE OPIEKI NAD GRUPAMI STUDENCKIMI

1. PrRzepmiOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest okreslenie sposobu powotania i obowigzkéw
opiekunow grup studenckich na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, pierwszego
oraz drugiego stopnia.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje opiekunow grup powotywanych przez dziekana na okres jednego
roku akademickiego.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1.

3.2.

4.1.
4.2.

Dziekan powotuje z zachowaniem zasad Regulaminu Studiow przed rozpoczeciem roku
akademickiego opiekunow grup studenckich sposrod nauczycieli akademickich, na okres
danego roku akademickiego.

Opiekunowie grup studenckich maja obowigzek:

przynajmniej raz w semestrze przeprowadzi¢ spotkanie z grupa studencka, w celu
oceny procesu nauczania, wyboru starosty grupy oraz omowienia i analizy biezacych
problemo6w zwigzanych z procesem studiowania;

poinformowaé¢ w trakcie spotkania studentdow o procedurach zwigzanych
z zapewnieniem jakosci ksztatcenia obowigzujacych w Politechnice Swigtokrzyskiej,
w szczegdlnosci o ankietach studenckich dostepnych w systemie USOS;
monitorowa¢ na biezaco problemy zglaszane przez studentow 1 wspoOlnie
ze studentami wypracowywac sposoby ich rozwigzywania;

ztozy¢ w dziekanacie po przeprowadzonym spotkaniu uzupetniony protokot ze
spotkania opiekuna z grupg studenckg (formularz nr 5). Dokument ten nalezy ztozy¢
nie pdzniej niz cztery tygodnie od poczatku semestru.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

Statut Politechniki Swictokrzyskie;.
Regulamin studiow w Politechnice Swigtokrzyskie;.




INSTRUKCJA UCZELNIANA (Symbol: | 2)

OCENA PROCESU NAUCZANIA — ANKIETY STUDENCKIE

1. PRZEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest tryb opracowywania i analizowania ankiet
studenckich, wypemianych przez studentow w systemie USOS, majacych na celu ocene zajgé
dydaktycznych.

2. ZASTOSOWANIE

’ Instrukcja obowigzuje wszystkich o0soby prowadzace zajgecia w  Politechnice
Swigtokrzyskiej oraz Samorzad Studencki.

3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Zadaniem opiekunéw grup studenckich oraz cztonkéw organéw Samorzadu
Studenckiego jest informowanie studentéw o celu i znaczeniu przeprowadzanych badan
ankietowych oraz zachgcanie do ich wypetniania.

3.2. Dane objete anonimowa ankieta zgodnie z podanym ponizej wzorem s3 udostepniane
studentom w systemie USOS przez pracownikow Dziatu Systemow Informatycznych
Dydaktyki i Administracji (DSIDIA).

3.3. Obowiazkiem prowadzacych zajecia dydaktyczne jest informowanie studentow,
na ostatnich zajeciach w semestrze, o dostgpnosci ankiet w systemie USOS.

3.4. Ankiety po wypehieniu przez studentow sg opracowywane przez DSIDIA. Zadaniem
pracownikow DSIDIA jest stworzenie algorytmow iopracowanie formularzy
przetwarzajacych dane uzyskane z systemu USOS. Wyniki opracowania sa
przekazywane przez pracownikow DSIDIA pelnomocnikowi dziekana ds. jakosci
ksztalcenia w terminie do 20 pazdziernika.

3.5. Po udostepnieniu ankiet przez DSIDIA Dziekan powotuje osobe odpowiedzialng
za statystyczne opracowanie ankiet.

3.6. Dziekan ma wglad do wszystkich ankiet dotyczacych podleglych pracownikow lub zajeé
prowadzonych na wydziale.

3.7. Dziekan ma obowigzek przeprowadzenia rozmow z nauczycielami akademickim, ktorzy
uzyskali ocen¢ ponizej 3,0 lub co do ktorych pracy byly istotne uwagi.
Z przeprowadzonego spotkania powinna zostaé sporzadzona notatka sluzbowa.
Zas efektem spotkania jest przedstawienie przez ocenianego planu dziataf, ktore wdrozy
W nastepnym semestrze.

3.8. Zbiorcze informacje o wynikach ankiet zamieszczane sa w sprawozdaniach z dziatalno$ci
wydziatu w dziedzinie zapewnienia jakosci ksztalcenia.

3.9. Wyniki ankiet przechowywane sa co najmniej przez okres czterech lat i uwzglgdniane sa
przy ocenie okresowej nauczycieli akademickich i ocenie innych oséb prowadzacych
zajecia.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Statut Politechniki Swictokrzyskiej.
4.2. Regulamin studidéw w Politechnice Swigtokrzyskie;.



Ankieta

I. Oszacuj swoja frekwencije na zajeciach:

Waga 0 0,25 0,5 0,75 1

Frekwencja na zajeciach 0-20% 21-40% 41 -60% 61-80% 81-100%
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I1. Jak oceniasz zajecia ze wzgledu na: 5 4 3 2 1 0

1. sposob przedstawienia informacji organizacyjnych (czy
prowadzacy przedstawil na pierwszych zajeciach cel, program
przedmiotu, kryteria zliczenia oraz efekty uczenia)

2. obiektywizm w ocenianiu

3. punktualno$¢ rozpoczynania i zakonczenia zaj¢é zgodnie z

planem

4. umiejetnos¢ przekazywania wiedzy przez prowadzacego

5. dostgpnos¢ prowadzacego na konsultacjach

6. sposob w jaki prowadzacy odnosit si¢ do studentow




INSTRUKCJA UCZELNIANA (Symbol: | 3)

WYBOR PRZEDMIOTOW OBIERALNYCH

1. PRzEDMIOT

Przedmiotem niniejszej instrukcji jest postepowanie w przypadku wyboru przedmiotow
obieralnych.

2. ZASTOSOWANIE

Instrukcja obowigzuje studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego
i drugiego stopnia.
3. TOK POSTEPOWANIA

3.1. Studenci deklarujg wybor w formie zaproponowanej przez prodziekana ds. studenckich
I dydaktyki.

3.2. Wybor przedmiotéw odbywa si¢ wigkszoscig gtosow.

3.3. Ostateczng decyzje o uruchomieniu wybranego przedmiotu podejmuje dziekan.

4, DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

4.1. Regulamin studiéw w Politechnice Swictokrzyskiej.
4.2. Programy studiow.



