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Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk

Kierunek studiow: Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji
Poziom: Studia pierwszego stopnia

Cel praktyki

Praktyczne zastosowanie, pogtebienie oraz weryfikacja wiedzy i umiejetnosci zdobytych w
ramach toku studiow.

Wymiar praktyki
4 tygodnie, 30 godzin/tydzien

Organizacja praktyki

Dziekan Wydziatu Zarzgdzania i Modelowania Komputerowego podpisuje umowy,
rozstrzyga sprawy sporne;

Kierownik praktyk zawodowych na WZiMK udziela informacji, kontroluje przebieg
oraz zalicza praktyki;

Dziekanat wydaje umowy o praktyke oraz zatatwia inne sprawy formalne.

Termin praktyki

Jednorazowo, po drugim lub po trzecim roku studidw, w czasie nie kolidujgcym z zajecia-
mi dydaktycznymi. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze udzieli¢ zgody na inny
termin realizacji praktyk.

Miejsce praktyki

Student sam wybiera miejsce odbywania praktyki — mozna korzysta¢ zaréwno z ofert
zewnetrznych jak i uczelnianych (Biura Karier, Kot Naukowych, itp.). Praktyki mogag
by¢ realizowane na terenie catego kraju lub za granicg. W przypadku praktyk zagra-
nicznych odpowiednie dokumenty powinny by¢ przettumaczone i potwierdzone przez
ttumacza przysiegtego lub pracownika Wydziatowego Laboratorium Jezykéw Obcych.
Zalecane miejsca odbywania praktyk to: jednostki gospodarcze, w ktérych wykorzy-
stywana jest wiedza techniczna, ekonomiczna i informatyczna z zakresu inzynierii
produkcji oraz organizacji i zarzadzania (np.: przedsiebiorstwa produkcyjne, przed-
siebiorstwa ustugowe, jednostki projektowe i doradcze, jednostki naukowo-badawcze,
a takze inne jednostki gospodarcze); jednostki administracji publicznej (urzedy) - po
uzgodnieniu z Kierownikiem praktyk. W przypadku trudnosci lub watpliwo$ci w spra-
wie wyboru miejsca praktyki, pomocy udziela Kierownik praktyk.

Procedura organizacji praktyki

1)

Przed przystgpieniem do realizacji praktyk Student powinien doktadnie zapozna¢ sie
z ponizej wymienionymi dokumentami, bedgcymi zatgcznikami do aktualnego Zarzg-
dzenia Rektora PSk W sprawie Regulaminu Praktyk Zawodowych w Politechnice
Swietokrzyskiej:

e Regulamin Praktyk Zawodowych w Politechnice Swietokrzyskiej

e Umowa o organizacje praktyki studenta PSk
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Oswiadczenie o znajomosci zasad odbywania praktyki
Sprawozdanie z praktyki studenckiej

Podanie o zaliczenie praktyki studenckiej

Program praktyk dla studiowanego kierunku.

Zarzadzenie wraz z kompletem zatgcznikow jest umieszczone na stronie:
https://wzimk.tu.kielce.pl/wzimk/studia/praktyki/

2) Student przekazuje do Dziekanatu dane identyfikujgce jednostke, w ktérej odbywana
bedzie praktyka (nazwa, adres) oraz dane osoby reprezentujgcej jednostke (imie, na-
zwisko, stanowisko) oraz podpisuje o$wiadczenie.

3) W Dziekanacie sporzadzana jest Umowa o organizacje praktyki zawodowych szkoét
wyzszych (w dwoch egz.). Umowe ze strony Uczelni podpisuje Dziekan Wydziatu.

4) Student odbiera z Dziekanatu podpisane przez Dziekana Wydzialu 2 egz. Umowy
i wraz z Programem praktyk dostarcza do jednostki, w ktorej realizowana bedzie prak-
tyka. Umowe podpisuje osoba reprezentujgca jednostke (uwidoczniona w umowie) po
uzupetnieniu tresci Umowy o termin praktyk.

5) Student dostarcza do Dziekanatu jeden egz. podpisanej Umowy, drugi egz. zostaje
w jednostce realizacji praktyki.

Wszelkie watpliwosci nalezy wyjasniaé z Kierownikiem praktyk zawodowych na WZiMK.

Kontrola praktyki

Zgodnie z Umowa, Kierownik praktyk moze dokona¢ kontroli praktyki w miejscu jej odby-
wania. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny, ktéry stanowi
integralng czes$¢ dokumentaciji realizacji praktyki.

Zaliczenie praktyki

Praktyka jest zaliczana przez Kierownika praktyk na podstawie:

e dostarczonego przez Studenta Sprawozdania z praktyki studenckiej, ktére powinno
by¢ podpisane przez osobe z ramienia jednostki, w ktérej realizowana byta praktyka
i poswiadczona pieczeciag jednostki,

lub

o dostarczonych przez Studenta dokumentéw poswiadczajgcych: wykonywanie (po
maturze) pracy zarobkowej, w tym takze za granica; uczestnictwa w stazach lub prak-
tykach; udziatu w pracach badawczych lub obozach.

Termin zaliczenia

Praktyke nalezy zaliczy¢ na poczatku semestru nastepujgcego bezposrednio po realizaciji
praktyki w terminie wyznaczonym przez Kierownika praktyk. Zaliczenie potwierdzane jest
wpisem w okresie sesji egzaminacyjnej do systemu USOS.

Program praktyki

Celem praktyki jest umozliwienie zdobycia umiejetnosci praktycznego zastosowania wie-
dzy pozyskanej w ramach toku studidw, jej rozszerzenie i weryfikacja. Praktyka stuzy na-
bywaniu i rozwijaniu umiejetnosci praktycznych i kompetencji spotecznych w stopniu uta-
twiajgcym efektywne rozpoczecie pracy zawodowe;.

Praktyka ma umozliwic:

1) Poszerzenie wiedzy zdobytej w trakcie studiéw w zakresie:
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proceséw produkcyjnych i technik wytwarzania w aspekcie materiatéw wykorzysty-
wanych w procesie wytwarzania wyrobéw, zuzycia w trakcie eksploatacii
i zapewnienia jakosci,

instalacji i obstugi sieci komputerowych i narzedzi informatycznych, a takze wykorzy-
stywania ich do budowy baz danych, tworzenia i analizy dokumentacji technicznej i
programowania,

proceséw gospodarczych i ekonomicznych w ujeciu makro oraz w zakresie zdarzen
gospodarczych i ich ewidencji w firmie (ujecie mikro),

funkcjonowania oraz zarzgdzania organizacjg w gospodarce rynkowej, w zakresie za-
rzgdzania procesami produkcyjnymi i ustugami w logistycznym tancuchu dostaw i za-
rzadzania innymi obszarami funkcjonowania przedsiebiorstwa.

2) Rozwijanie umiejetnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznej dotyczgcych:

przeprowadzania podstawowych analiz ekonomicznych dziatan inzynierskich doty-
czgcych produkcji oraz analiz powigzan inzynierskich z obszarem pozatechnicznym z
uwzglednieniem aspektow ekonomicznych, ekologicznych i prawnych,

stosowania podstawowych metod i narzedzi stuzgcych rozwigzaniu prostych zadan w
zakresie inzynierii produkcji i zadan typu organizacyjnego i zarzgdczego oraz organi-
zowanie prostych systemow produkcyjnych.

3) Ksztaltowanie umiejetnosci i kompetencji spotecznych niezbednych w przysziej pracy
zawodowey:

praca samodzielna i w zespole przy realizuj zadah zarowno w obszarze inzynierskim
jak i organizacyjno—zarzgdczym,

swiadomos¢ waznosci profesjonalnego i etycznego dziatania oraz ponoszenia odpo-
wiedzialnosci za prace witasng i wspotodpowiedzialnoéci za prace realizowane
w zespole,

swiadomos¢ znaczenia powigzan dziatalnosci inzynierskiej i pozatechnicznej
w aspekcie ekologii i odpowiedzialnosci za podejmowane decyzje,

potrzeba uczenia sie przez cate zycie, bycia asertywnym i przedsigbiorczym

W zaleznosci od specjalnosci oraz witasnych zainteresowan podczas praktyk student po-
winien realizowa¢ wybrane zadania w kazdym z trzech obszaréw funkcjonowania przed-
siebiorstwa.

Student powinien zapoznawac sie z nastepujagcymi zagadnieniami, a nastepnie samo-
dzielnie lub w zespole stopniowo uczestniczy¢ w realizacji zadan z nimi zwigzanych:

1) Obszar inzynierii produkciji

przedmiot dziatalnosci przedsiebiorstwa,
podstawowe procesy realizowane w przedsiebiorstwie,

stosowane technologie i rozwigzania techniczne w tym automatyzacja i robotyzacja
proceséw produkcyjnych,

dokumentacja techniczna produkcji,
proces przygotowania i przebiegu produkcji,
e projektowanie i wdrazanie innowacji produktowych i procesowych.

2) Obszar organizacyjno—zarzadczy:
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e przepisy BHP i P.POZ oraz wewnetrzne przepisy regulujgce funkcjonowanie organi-
zacji (najwazniejsze dokumenty — statut, regulaminy, przepisy dotyczace np. tajemni-
cy stuzbowej itp.),

o struktura organizacyjna przedsigbiorstwa oraz zakres zadan realizowanych w ramach
poszczegodlnych jednostkach (dziatach, wydziatach),

e wybrane elementy realizowanej polityki kadrowej,
e najwazniejsze zatozenia realizowanej strategii oraz plany rozwoju,
e organizacja systemu zarzgdzania produkcja,

e organizacja systemu logistyki przedsiebiorstwa, zarzgdzanie zapasami i przeptyw ma-
teriatow - ekonomika procesow logistycznych,

¢ funkcjonowanie stuzb finansowo-ksiegowych oraz kosztorysowanie dziatan,
e zasady funkcjonowania, komunikacji i sprawozdawczosci w organizaciji,

e obieg dokumentéw i przeptyw informaciji oraz proces podejmowania decyzji,
Obszar informatyczny:

o stosowane systemy informatyczne, ich obstuga oraz mozliwosci ich rozbudowy,
a takze efekty wynikajgce ze stosowania okreslonych rozwigzan,

e obstuga programéw biurowych,

o komputerowe wspomaganie prac inzynierskich,
e projektowanie inzyniersKkie,

e grafika komputerowa,

e analiza potrzeb informatycznych organizacji.



